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INFOFICHE AMBIS 3: INHOUDELIKE EN FINANCIELE RAPPORTAGE

Elke eindbegunstigde dient de verplichtingen wat betreft de rapportage na te komen. Dit houdt in dat
deze enerzijds rapporteert over de vooruitgang van de voorziene activiteiten in het kader van het
project (narratief of inhoudelijk rapport) en, anderzijds, over de gerealiseerde uitgaven in het kader
van het project (financieel rapport).

1. Rapportage cyclus

De tussentijdse rapportage vindt plaats twee maal per jaar: 31/07/N (gedekte periode 01/01/N —
30/06/N) en 31/01/N+1 (gedekte periode 01/07/N - 31/12/N). De deadlines zijn dezelfde voor zowel
de financiéle als inhoudelijke rapportage. Het rapport omspant periodes van 6 maanden. Indien het
project echter na 01/01/N of 30/06/N wordt gestart, kan de omspannen periode van het eerste
rapport uitzonderlijk een beetje korter zijn. Indien het project eindigt voor 30/06/N of 31/12/N, dan
vindt er geen tussentijdse rapportage meer plaats.

Ten laatste drie maanden na de afsluiting van het project, dient de eindbegunstigde de finale
rapporten in te dienen die toelaten om een globaal zicht te hebben op het project.

2. Inhoudelijke rapportage
Het narratief rapport bestaat uit 4 delen:

1) Stand van zaken : hier wordt uitleg verschaft over de activiteiten die hebben plaats gevonden
in het kader van het project, over de hindernissen die werden tegen gekomen en over
wijzigingen aan het project.

2) Publiciteit : dit gedeelte laat toe om te verifiéren of de Europese verplichtingen inzake
publiciteit werden vervuld en of de voorziene publicaties en communicaties in het kader van
het project werden gerealiseerd. Alle bewijsstukken inzake publiciteit moeten opgeladen
worden.

Zie ook fiche 4 over de publiciteitsverplichtingen.

3) Algemene indicatoren : dit betreft de indicatoren opgelijst onder Annex VIl van de AMIF, ISF
en BMVI reglementen. Bij rapportage verschijnen de “output” indicatoren en de “result”
indicatoren uit de projectfiche, waarbij de subindicatoren gelinkt zijn aan de hoofdindicatoren.
Er wordt gevraagd om de kwantitatieve resultaten (getal) te rapporteren die behaald zijn
tijdens de rapportageperiode, en een inschatting te geven van de voorziene resultaten voor
de volgende rapportageperiode. Bij de tussentijdse rapportage moeten er geen bewijsstukken
opgeladen worden wat betreft de indicatoren. Deze moeten wel opgeladen worden bij de
eindrapportage.

Zie ook fiche 7 over de indicatoren.
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4) Specifieke indicatoren : dit zijn de indicatoren die door de eindbegunstigde zelf werden

bepaald in de projectfiche, in functie van de projectactiviteiten. . Er wordt gevraagd om de

kwantitatieve resultaten (getal) te rapporteren die behaald zijn tijdens de rapportageperiode,

en een inschatting te geven van de voorziene resultaten voor de volgende rapportageperiode.

Bij de tussentijdse rapportage moeten er geen bewijsstukken opgeladen worden wat betreft

de indicatoren. Deze moeten wel opgeladen worden bij de eindrapportage (zie fiche over de
indicatoren).

Zie ook fiche 7 over de indicatoren.

Bij de controle van het narratief rapport, analyseert de beheersautoriteit de gerapporteerde
informatie en kan deze bijkomende vragen stellen. De resultaten van deze controles kunnen
geconsulteerd worden in AMBIS.

3. Financiéle rapportage

De financiéle rapportage betreft het overzicht van alle betalingen van de rapportageperiode, op basis
van de betaaldatum van de uitgave (NIET de datum van factuur, levering of activiteit...).

Tot de datum van afsluiting van de rapportageperiode kan er continu gerapporteerd worden in AMBIS,
en kunnen er nog wijzigingen aangebracht worden.

Alle kosten gemaakt tijdens de rapportageperiode moeten voor de afsluitdatum ingevoerd worden, zij
kunnen later niet meer toegevoegd worden. Kosten die niet tijdig gerapporteerd werden zijn bijgevolg
niet subsidiabel.

Voor alle directe kosten moeten alle bewijsstukken worden opgeladen in AMBIS. Het gaat hier
minstens om een factuur of gelijkwaardig en het betaalbewijs (dit geldt niet voor afschrijvingen).

Na elke afsluitdatum zal de beheersautoriteit het controleproces opstarten, en zal de subsidiabele
kost bepaald worden. Na de controle volgend op de eindrapportage zal het definitieve subsidiebedrag
bepaald worden.
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