Enkele praktische instructies bij het invullen van de projectfiche :
1) Velden met een sterretje zijn verplicht,
2) Gezien het de start is van een nieuwe programmatie en de Europese Subsidies voor vele projectpromotoren nieuw zijn, wensen we uitdrukkelijk iedereen de kans te geven om voorafgaandelijk aan de officiële indiening feedback van ons te krijgen. 
Hiervoor verwachten we van u de volgende stappen:
1) U vult de projectfiche en bijhorende budgetfiche volledig in.
2) U stuurt deze ons per mail door zodat we de ingevoerde informatie kunnen bekijken.
3) U krijgt van ons per mail eventueel bemerkingen, bijsturingen, vragen 
4) U vult op eigen initiatief al dan niet de gegevens aan. 
5) U dient officieel in (samen met de nodige bijlagen en handtekening)
3) Dit zijn de bijlagen die bijgevoegd moeten worden:
a. Budgetfiche in excel-formaat, beschikbaar op de website van de Verantwoordelijke Autoriteit (verplicht)
b. PDF van dezelfde ingevulde budgetfiche EN ONDERTEKEND DOOR DE JURIDISCHE VERTEGENWOORDIGER of zijn gedelegeerde. (verplicht)
c. Financieel identificatieformulier (te vinden op de website) (verplicht)
d. Document dat aantoont dat de ondertekenaar van dit formulier hiertoe gemachtigd is door de hoger vermelde juridische vertegenwoordiger (VERPLICHT indien de indiener/ondertekenaar NIET de juridische vertegenwoordiger is)
e. Meest recente jaarverslag (verplicht)
f. Statuten van de organisatie (indien beschikbaar)
g. Attest(en) van cofinanciering (verplicht)
h. Attest dat u geen BTW kan terugvorderen (verplicht indien u de BTW niet kan terugvorderen)
i. Meest recente jaarrekening indien uw organisatie jaarrekeningen heeft.
j. Partnerschapsovereenkomsten (1 per partner)
