Quelques instructions pratiques pour remplir la fiche de projet :
1) Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires
2) Comme nous entamons une nouvelle et que les subsides européens sont un instrument nouveau pour certains promoteurs de projets,  nous souhaitons vous donner l’opportunité d'obtenir une réaction de notre part avant la soumission formelle de vos projets .
A cette fin, nous prévoyons les étapes suivantes :
1) Vous remplissez entièrement la fiche de projet et la fiche budgétaire.
2) Vous nous les envoyez par courrier électronique afin que nous puissions vérifiez les informations saisies.
3) Vous recevrez par courrier électronique d’éventuelles remarques, propositions de modification ou questions
4) Vous modifiez éventuellement les données .
5) Vous soumettez officiellement le projet (avec les pièces jointes et la signature requises)
3) Les annexes à joindre :
a. Fiche budgétaire dûment complétée selon le format disponible sur le site internet. (télécharger le fichier en format Excel!) (obligatoire)
b. La même fiche budgétaire avec le signature du représentant légal ou son délégué (en format PDF) (obligatoire)
c. Formulaire d' identification financière (disponible sur le site internet) (obligatoire)
d. Document prouvant que le soumissionnaire est autorisé à prendre des engagements par le représentant légal de l' organisation (OBLIGATOIRE au cas où le soumissionnaire/signataire NE serait PAS le représentant légal)
e. Rapport Annuel le plus récent (obligatoire)
f. Statuts de l'organisation (si disponible)
g. Attestation de co-financement (obligatoire)
h. Attestation indiquant que vous n' avez pas droit à la déduction de la TVA (obligatoire si vous n’avez pas ce droit)
i. Compte annuel le plus récent (si votre organisation en dispose)
j. les accords de partenariat (1 par partenaire)
